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Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 31 tháng 7 năm 2017       
BÁO CÁO

Về tình hình thực hiện công tác tháng 7 và kế hoạch công tác tháng 8 năm 2017
A. TÌNH HÌNH THỰC HIỆN CÔNG TÁC THÁNG 7 NĂM 2017
1. Công tác quản lý cơ sở vật chất, trang thiết bị, máy móc trong toàn trường
a. Phòng Thiết bị - Vật tư
· Phối hợp với các khoa nghề lập dự trừ vật tư thực tập HKI/2017–2018.

· Phối hợp phòng Kế hoạch – Tài chính lập dự toán kinh phí mua vật tư HKI/2017–2018 của các khoa nghề.

· Mua vật tư sửa chữa theo đề nghị các đơn vị.
· Hỗ trợ công tác tuyển sinh năm học 2017–2018.

· Tổ chức Hội nghị tổ công đoàn nhiệm kỳ 2017–2020.

· Tiếp nhận số liệu nhập – xuất vật tư sửa chữa phòng Quản trị – Dịch vụ.

· Hoàn tất sổ sách và đối chiếu tồn kho với bộ phận phòng Kế hoạch – Tài chính Quý II/2017.

b. Phòng Quản trị - Dịch vụ
· Triển khai kế hoạch bảo trì bảo dưỡng máy tính, máy in, máy lạnh, đèn, quạt trong toàn trường;

· Dọn sạch khu vực phòng thí nghiệm THPT làm phòng học lý thuyết;

· Tiếp tục dọn vệ sinh sạch rác các khu vực sau nhà I2 khu vực THPTvà các tòa nhà G, D, KTX, E2, A1, A2

· Tiếp tục công tác chuyển toàn bộ thiết bị vật tư hư tại khu I (THPT) về khu vực xưởng để sửa chữa hoặc hủy; Rà sóat lại bàn ghế, thiết bị hư để xử lý và thanh lý; Sắp xếp lại và dọn sạch các ghế đá hư;
· Tiếp tục sửa chữa bàn thực hành, bàn ghế lý thuyết cho các phòng thực hành và phòng lý thuyết;

· Chuẩn bị bàn học lý thuyết cho khu vực phòng thí nghiệm THPT;

· Tiếp tục cải tạo, bổ sung khu vệ sinh tắm giặt, phòng ký túc xá;

· Tiếp tục sửa chữa, sắp xếp lại bàn ghế cho các phòng học lý thuyết khu nhà H1(THPT) chuẩn bị cho năm học mới;

2. Công tác thu, nộp đảng phí; lập dự toán thu chi tài chính và các khoản kinh phí khác (nếu có) của Đảng bộ
-  
Chi tiền mua quà biếu 05 Bà mẹ Việt nam Anh hùng theo Tờ trình ngày 19 tháng 7 năm 2017: 2.815.000 đồng.
-
Chi tiền theo Phiếu thu ngày 10 tháng 6 năm 2017 về việc đi học lớp nhận thức về đảng của cảm tình đảng Nguyễn Yến Nhi: 400.000 đồng

· Tổng kinh phí Đảng bộ tồn quỹ tính đến hết tháng 7 năm 2017 là: 11.102.374 đồng

3. Công tác an ninh nội bộ, quốc phòng, phòng cháy chữa cháy và trật tự an toàn xã hội trong nhà trường
· Tình hình quốc phòng, an ninh và trật tự an toàn xã hội trong tháng ổn định.
· Các tổ PCCC tại chỗ đã đi kiểm tra và lập Biên bản tự kiểm tra công tác PCCC theo các khu vực được phân công.
· Tổ Quản lý KTX thường xuyên theo dõi và đôn đốc HSSV chấp hành nghiêm chỉnh nội qui KTX.
· Sắp xếp khu vực cho HSSV hiện đang ở nội trú tiếp tục đăng ký ở KTX trong năm học 2017–2018 gửi đồ dùng sinh hoạt và thực hiện tổng dọn dẹp vệ sinh KTX trước khi nghỉ hè;

· Lập đề nghị sửa chữa KTX trong thời gian hè;

· Lên kế hoạch sắp xếp chỗ ở cho HSSV đăng ký ở lại KTX trong thời gian nghỉ hè và năm học 2017–2018;

· Thực hiện tiếp đón HSSV và phụ huynh khóa 2017 tham quan và hướng dẫn thủ tục đăng ký ở nội trú năm học 2017–2018;

· Thực hiện bán thẻ sử dụng wifi cho HSSV ở KTX và quyết toán số thu với công ty nét Nam và với Nhà trường;
· Báo cáo tình hình HSSV tạm trú ở KTX cho Ban Giám hiệu và Công an Phường 4, quận Tân Bình.
B. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 8 NĂM 2017
1. Công tác quản lý cơ sở vật chất, trang thiết bị, máy móc trong toàn trường

a. Phòng Thiết bị - Vật tư
· Kiểm tra đối chiếu vật tư thực tập HKI/2017–2018 theo đề nghị của các khoa nghề.

· Mua sắm vật tư sửa chữa hè năm 2017 cho các khoa nghề.

· Triển khai công tác thanh lý tài sản hưng hỏng hàng năm.

· Hỗ trợ công tác tuyển sinh năm học 2017–2018.

· Tiếp nhận, bàn giao tài sản trường THPT Lý Tự Trọng.

· Kiểm tra sĩ số HSSV thực tập nghề năm học 2017–2018.

· Kiểm tra thiết bị sửa chữa hè năm 2017 của các khoa nghề.

· Kiểm tra đối chiếu vật tư thực tập theo hệ thống bài tập.

· Điều chuyển thiết bị tiếp nhận từ trường THPT Lý Tự Trọng cho các đơn vị có nhu cầu.
b. Phòng Quản trị - Dịch vụ
· Tiếp tục công tác bảo trì bảo dưỡng máy tính, máy in, máy lạnh, đèn, quạt trong toàn trường. 

· Dọn sạch khu vực phòng thí nghiệm THPT làm phòng học lý thuyết.

· Tiếp tục dọn vệ sinh sạch rác các khu vực sau nhà I2 khu vực THPT, phía sau nhà G, khoa Cơ khí, bãi xe, và khu C (Sau cột cờ);

· Thực hiện công việc chuyển giao thiết bị, phòng thí nghiệm THPT;

· Tiếp tục sửa chữa và sắp xếp bàn ghế lý thuyết cho các phòng lý thuyết chuẩn bị cho năm học mới;

· Chuẩn bị bàn học lý thuyết cho khu vực phòng thí nghiệm THPT;

· Chuẩn bị công tác giáo dục định hướng.
2. Công tác thu, nộp đảng phí; lập dự toán thu chi tài chính và các khoản kinh phí khác (nếu có) của Đảng bộ
· Thu đảng phí tháng 8 năm 2017 của các chi bộ: 1, 2, 3 và chi bộ sinh viên
· Lập dự toán thu chi tài chính và các khoản kinh phí khác (nếu có) của Đảng bộ
3 . Công tác an ninh nội bộ, quốc phòng, phòng cháy chữa cháy và trật tự an toàn xã hội trong nhà trường 

· Kiểm tra, giám sát thường xuyên tình hình an ninh nội bộ, quốc phòng và trật tự an toàn xã hội trong nhà trường
· Tiếp tục kiểm tra, theo dõi và đôn đốc HSSV chấp hành nghiêm chỉnh nội qui ký túc xá. Đồng thời phối hợp gia đình trong công tác giáo dục HSSV.
· Tiếp đón và bố trí chỗ ở cho HSSV khóa 2017–2018 vào ở nội trú tại Ký túc xá.
· Đón tiếp và bố trí chỗ ở nội trú cho HSSV khóa 2017–2018;

· Bố trí chỗ ở cho HSSV các khóa cũ đăng ký ở tại KTX trong thời gian hè;

· Chuẩn bị các biểu mẫu phục vụ công tác tiếp nhận HSSV vào ở nội trú tại KTX;

· Báo cáo kịp thời tình hình ký túc xá lên các cấp lãnh đạo Nhà trường và Công an Phường 4, quận Tân Bình.
Trên đây là tổng hợp tình hình công tác tháng 7 và Kế hoạch công tác tháng 8 năm 2017. 

Kính trình Ban chấp hành Đảng bộ./.
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